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Администрация

муниципального образования

сельское поселение Варзуга

Терского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.08.2014г.                                                   с.Варзуга                                                            № 147
Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительного кодекса Российской Федерации, Устава муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района от 12.03.2010 № 20 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», в целях приведения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги
постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - Административный регламент).
2. Специалисту по градостроительной деятельности, землепользованию и имуществу Администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района организовать работу по предоставлению муниципального услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» в соответствии с утвержденным Административным регламентом.

3. Разместить настоящее постановление в сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

5. Контроль за выполнением настоящего Административного регламента оставляю за собой.

Заместитель главы Администрации МО СП Варзуга
Терского района                                                                                                            Е.Л. Почтарь
Приложение
к постановлению Администрации
МО СП Варзуга Терского района
от 27.08.2014г. № 147
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный регламент) «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - МО СП Варзуга).
1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявители).
1.2.2. От имени физических лиц при предоставлении муниципальной услуги могут действовать лица, уполномоченные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

От имени юридических лиц могут действовать лица, уполномоченные в соответствии с учредительными документами или доверенностью, оформленной и выданной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Лица, уполномоченные действовать от имени заявителя, далее именуются представителями заявителей.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Адреса нахождения Администрации МО СП Варзуга (далее - Администрация).

Юридический адрес: Мурманская область, Терский район, с.Варзуга, ул.Успенская, д.40.

Почтовый адрес: Мурманская область, Терский район, пгт.Умба, ул.Рыбников, д.3, оф.32.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги - специалист по градостроительной деятельности, землепользованию и имуществу).

Место нахождения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги: Мурманская область, Терский район, пгт.Умба, ул.Рыбников, д.3, оф.32.

1.3.2. График работы Администрации: понедельник-четверг с 8:00 до 17:00, пятница с 8:00 до 16:00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00, суббота и воскресенье - выходные дни. В предпраздничные дни график работы сокращен на один час. 
1.3.3. Номера телефонов для справок.

Номер телефона (с.Варзуга, ул.Успенская, д.40): (81559) 6-25-10.

Номер телефона (пгт.Умба, ул.Рыбников, д.3, оф.32): (81559) 5-02-72, бухгалтерия - 5-20-02.
1.3.4. Адреса электронной почты.

Официальный адрес электронной почты Администрации: selposvar@com.mels.ru.
Адрес электронной почты (с.Варзуга, ул.Успенская, д.40): varzuga.adm@yandex.ru.
Адрес электронной почты (пгт.Умба, ул.Рыбников, д.3, оф.32): spvarzuga@yandex.ru.
1.3.5. Официальные сайты.

Официальный сайт МО СП Варзуга: www.varzuga-adm.ru.

Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Мурманской области: 51.gosuslugi.ru.
1.3.6. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги включает в себя предоставление заинтересованному лицу следующей информации:

а)
о месте нахождения, графиках работы, почтовых и электронных адресах Администрации;

б)
об адресе официального сайта МО СП Варзуга, интернет-портала государственных и муниципальных услуг Мурманской области;

в)
о должностном лице, которое отвечает за предоставление муниципальной услуги (фамилии, имени, отчестве);

г)
о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д)
об основаниях для отказа в приёме документов, приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги;

е)
о сроке предоставления муниципальной услуги;

ж)
о порядке обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, а также должностных лиц.

Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращении, с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронной почты, информационных стендов, расположенных в месте предоставления муниципальной услуги, посредством её размещения на официальном сайте МО СП Варзуга и интернет-портале государственных и муниципальных услуг Мурманской области.
1.3.7.
Должностное лицо Администрации (далее - должностное лицо), осуществляющее индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Время ожидания заинтересованного лица в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

1.3.8. Письменные обращения заинтересованного лица по процедуре предоставления муниципальной услуги рассматриваются должностными лицами в срок не более 5 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.9. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется должностными лицами в соответствии с графиком работы Администрации. Время разговора не должно превышать 15 минут.

1.3.10. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги по электронной почте осуществляется должностными лицами в срок не более 5 рабочих дней со дня получения обращения.
1.3.11. На информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги и на официальном сайте МО СП Варзуга размещается следующая обязательная информация:

а)
адрес официального сайта МО СП Варзуга, адрес интернет-портала государственных и муниципальных услуг Мурманской области;

б)
график работы, почтовые и электронные адреса Администрации;

в)
стандарт предоставления муниципальной услуги;

г)
порядок, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения;

д)
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) специалистов, а также должностных лиц.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 64 календарных дня со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.4.3. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.4.4. Срок передачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги - не позднее одного рабочего дня со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5.
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Мурманской области, муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 30.12.2004, № 290);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», от 30.12.2004 № 290);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», 08.04.2011, № 75);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства РФ», 18.07.2011, N 29, ст.4479);

Уставом МО СП Варзуга, принятого решением Совета депутатов МО СП Варзуга от 24.04.2014 № 271;

Решением Совета депутатов МО СП Варзуга от 23.06.2014 № 289 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района»;
Постановлением Администрации от 12.03.2010 № 20 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»;
Постановлением Администрации от 01.02.2013 № 11 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга ее должностных лиц, муниципальных служащих»;
Постановлением Администрации от 29.07.2014г. № 102 «Об утверждении состава и положения о комиссии по землепользованию и застройке».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы:

-
заявление (приложение №1 или приложение №2);

-
копии документов, удостоверяющих права на земельный участок и объект ка​питального строительства, предоставляются вместе с их подлинниками (оригиналами), которые после их сличения должностным лицом, осуществляющим их прием, возвращаются заявителю, в случае если заявитель не представил указанные копии документов по собственной инициативе, то они запрашиваются должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

· план земельного участка (для отдельно стоящего объекта капитального строительства), в случае если заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе, то он запрашивается должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

· технический паспорт на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;

· технико-экономические показатели объекта капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;

· сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, при условии, что заявитель располагает такими сведениями, в случае если заявитель не представил указанные сведения по собственной инициативе, то они запрашиваются должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- доверенность - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя - физического лица.

2.6.2. Заявление должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и адрес места жительства - для физических лиц; полное наименование и адрес места нахождения - для юридических лиц, контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии), дата подачи и подпись заявителя, в том числе лица, действующего от имени заявителя - юридического лица.

Доверенность представителя заявителя - физического лица удостоверяется но​тариально, главой администрации поселения или главой администрации муниципального района, специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района, медицинской организацией, в которой заявитель - физическое лицо, находится на лечении.

2.6.3.
Заявление может быть представлено заявителем лично, направлено с использованием почтовой связи или электронной почты.

Заявление может быть представлено заявителем на бумажном носителе или в форме электронного документа, порядок оформления которого определяется нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и (или) Правительства Мурманской области.

2.6.4 Заявление оформляется машинописным способом на государственном языке Российской Федерации.

2.6.5.
Сведения о государственной регистрации прав на земельный участок или объект капитального строительства в форме выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги запрашивает самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, в случае если заявитель не представил указанные сведения по собственной инициативе.

Иные документы (сведения, содержащиеся в них), удостоверяющие права заявителя на земельный участок, запрашиваются должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, в случае если они находятся в распоряжении исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также в организациях, подведомственных исполнительным органам государственной власти или органам местного самоуправления, и если заявитель не представил указанные документы (сведения, содержащиеся в них) по собственной инициативе.

Сведения о правоустанавливающих документах на земельные участки и объекты капитального строительства, расположенные на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги запрашивает самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, в случае если заявитель не представил указанные сведения по собственной инициативе.

2.6.6.
Запрещается требовать от заявителей:

-
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-
документов и информации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приёме документов является несоответствие заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям пункта 2.6.2 Административного регламента.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-
несоответствие заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям пункта 2.6.2 административного регламента;

-
не представление (представление не в полном объеме) документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, за исключением документов, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия (копии документов, удостоверяющих права на земельный участок и объект капитального строительства, план земельного участка (для отдельно стоящего объекта капитального строительства), сведения о правообладателях земельных участков и объектов капитального строительства, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение).

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы, за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления с прилагаемыми документами осуществляется в день поступления в журнале регистрации входящей корреспонденции.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Для представление муниципальной услуги необходимы:

· получение технического паспорта объекта капитального строительства;

· технико-экономические показатели объекта капитального строительства.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Выдача технического паспорта объекта капитального строительства осуществляется за плату в размере, установленном законодательством Российской Федерации.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.13.1. Вход в здание, в котором расположена Администрация, должен быть оборудован специальной информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании учреждения.

2.13.2. Места для ожидания и заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы сидениями, столами, а также информационными стендами.

2.13.3. На информационных стендах в помещении Администрации размещается следующая информация:

1. перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

2. образцы оформления заявлений;

3. адреса, график работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

4. основания и условия предоставления муниципальной услуги;

5. порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

6. порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации;

7. график приема заявителей муниципальными служащими Администрации.

2.13.4. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно - эпидемиологическим, санитарно-гигиеническим и противопожарным требованиям.

2.13.5. Рабочие места муниципальных служащих Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
2.13.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе должностным лицом одновременно ведётся приём только одного заявителя.

Одновременное консультирование и (или) приём двух и более заявителей не допускается.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся:

- срок предоставления муниципальной услуги;

- время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги;
- время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги;
- доступность для заявителей муниципальной услуги в электронном виде;

- количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворённость граждан и организаций качеством и доступностью муниципальной услуги;

- полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.
Приём и регистрация заявления с прилагаемыми документами.

3.1.2.
Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.3.
Направление (передача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.
Последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 3)

3.3.
Приём и регистрация заявления с прилагаемыми документами
3.3.1. Приём и регистрация заявления с прилагаемыми документами, поступившего на личном приеме, направленного по почте.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Администрацию заявления с прилагаемыми документами (далее - запрос), доставленного заявителем лично, направленного по почте.

Должностное лицо, ответственное за приём и регистрацию запроса:

· устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия представителя заявителя - при обращении за предоставлением муниципальной услуги на личном приеме;

· в день поступления осуществляет регистрацию запроса в журнале регистрации входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера;

· в день регистрации устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в день регистрации запроса уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в устной форме (при обращении за предоставлением муниципальной услуги на личном приеме) или подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на подпись Главе МО СП Варзуга;

-
при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в день регистрации приступает к подготовке результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.2.
Прием и регистрация заявления, поступившего по электронной почте
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Администрацию заявления, направленного по электронной почте.

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления:

-
в день поступления регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера;

· уведомляет заявителя с использованием средств телефонной связи или направляет по электронной почте на электронный адрес заявителя уведомление о необходимости представления документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 Административного регламента, с указанием срока представления;

· в рабочий день, следующий за днем истечения срока предоставления документов, регистрирует поступившие документы.

3.3.3. Срок выполнения административных действий - 2 (два) рабочих дня.

3.3.4. Результат административной процедуры:

· зарегистрированный запрос;

· уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.1.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за рассмотрение запроса и подготовку результата предоставления муниципальной услуги, зарегистрированного запроса.

3.4.2.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

-
запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

-
запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия иные документы (сведения, содержащиеся в них), удостоверяющие права заявителя на земельный участок;

-
запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия сведения о правоустанавливающих документах на земельные участки и объекты капитального строительства, расположенные на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивает разрешение;

· после поступления документов (сведения, содержащих в них) в рамках межведомственного информационного взаимодействия, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, согласно п. 2.8.2. настоящего Административного регламента;

· при наличии соответствующих оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготавливает уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его Главе МО СП Варзуга для подписания;
- при отсутствии соответствующих оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку заседания комиссии по рассмотрению поступившего запроса.

3.4.3.
Комиссия:

-
рассматривает поступивший запрос, принимает решение о вынесение вопроса о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на публичные слушания, оформленное протоколом заседания комиссии;

-
направляет протокол заседания комиссии должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.4.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

· в день поступления протокола заседания комиссии о вынесении вопроса о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на публичные слушания, подготавливает проект постановления главы МО СП Варзуга о назначении публичных слушаний и направляет его на согласование и подписание главе МО СП Варзуга;

· после поступления подписанного и зарегистрированного постановления главы МО СП Варзуга о назначении публичных слушаний, обеспечивает организацию и проведение публичных слушаний в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

· после поступления заключения о результатах публичных слушаний осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указание причин принятия решения, а также проект соответствующего постановления Администрации и направляет его на согласование и подписание главе Администрации;

· после поступления подписанного и зарегистрированного постановления Администрации о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в таком разрешении, направляет его заявителю.

3.4.5. Срок выполнения административных действий - 42 календарных дня.

3.4.6. Результат административной процедуры:

-
Постановление Администрации о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или отказа в разрешении;

-
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Направление (передача) результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, постановления Администрации о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или отказа в разрешении или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

· в день поступления результата предоставления муниципальной услуги регистрирует в журнале исходящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· не позднее одного рабочего дня со дня регистрации передаёт заявителю под роспись на личном приеме или направляет по почте заказным письмом или направляет по электронной почте на электронный адрес заявителя уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- не позднее одного рабочего дня со дня поступления, передает заявителю (представителю заявителя) на личном приеме под роспись или направляет заказным письмом по почте постановление Администрации о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в разрешении.

3.5.3.
Срок выполнения административных действий - 2 рабочих дня.

3.5.4.
Результат выполнения административной процедуры - направление (передача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется в форме проверок. Проверки носят текущий, плановый и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется путем проведения проверок заместителем главы Администрации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы Администрации.

4.3.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения главы Администрации.

Плановые проверки осуществляются на основании планов работы Администрации на текущий календарных год.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушений прав и законных интересов заявителей виновные должностные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соблюдение срока и порядка приема и регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами;
- правомерность и обоснованность принимаемых решений;

- соблюдение порядка, а также срока подготовки результата предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение срока и порядка направления (передачи) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

4.6. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.7. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих и должностных лиц Администрации
5.1.
Заявитель вправе подать жалобу на решение, действие (бездействие) должностного лица или муниципального служащего Администрации при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

-
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

-
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

· отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.
Жалоба на решение, действие (бездействие) должностного лица или муниципального служащего Администрации рассматривается заместителем главы Администрации.

5.4.
Рекомендуемая форма жалобы приведена в приложении № 3 к Административному регламенту.

5.5.
Жалоба должна содержать:

-
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения или действия (бездействие) которого обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии) должностного лица или муниципального служащего Администрации;

-
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) должностного лица или муниципального служащего Администрации.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляются:

· оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

· оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

· копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (для юридических лиц).

5.7.
В досудебном (внесудебном) порядке заявитель имеет право обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе по почте, через многофункциональный центр, а также при проведении личного приема граждан или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

В электронной форме жалоба подается заявителем посредством:
-
официального сайта МО СП Варзуга;

-
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

-
регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.8.
Жалоба, поступившая в Администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим разделом.

При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в пункте 5.6 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации в журнале регистрации и учета жалоб.

5.10. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

-
удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

-
отказать в удовлетворении жалобы.

5.12. Решение об отмене принятого правового акта об отказе в предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, о возврате заявителю денежных средств, принимается в форме правового акта Администрации.

5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 Административного регламента, в письменной форме.

Ответ на жалобу, поступившую в форме электронного документа, направляется по адресу электронной почты, указанной в жалобе, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы МО СП Варзуга, вид которой установлен законодательством Российской Федерации, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

5.14.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

· наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

· номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

· фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

· основания для принятия решения по жалобе;

· принятое по жалобе решение;

-
в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

-
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.15.
В случае если доводы, изложенные в жалобе, не входят в компетенцию Администрации, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации поступившей жалобы обеспечивает направление жалобы в уполномоченный на ее рассмотрение орган (учреждение) и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.17. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

· наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

· подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.18.
Администрация оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

· наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

· отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.19.
Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то решения, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке.
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на

условно разрешенный вид использования земельного

участка или объекта капитального строительства»
Для сформированных земельных участков
и существующих объектов капитального строительства

Главе МО СП Варзуга Терского района

__________________________________

(ФИО физического лица, должностного лица)

__________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

__________________________________

(адрес места жительства)

__________________________________

(полное наименование юридического лица)

__________________________________

(место нахождения юридического лица)

__________________________________

(номер телефона)

__________________________________

(адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта капитального строительства

Прошу (просим) предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________________
(указывается условно разрешенный вид использования земельного участка или

_______________________________________________________________________________

объекта капитального строительства)

расположенного по адресу:________________________________________________________

                                                                                                                            (улица, дом, корпус, строение)

_______________________________________________________________________________

(описание характеристик существующих и намеченных построек (общая площадь, этажность,
______________________________________________________________________________

открытые пространства, существующие и планируемые места парковки автомобилей и т.д.,

________________________________________________________________________________с обоснованием того, что реализацией данных предложений не будет оказано негативное воздействие на

______________________________________________________________________________

окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы,

_______________________________________________________________________________.определенные техническими регламентами)

Сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение (с указанием для физических лиц - ФИО, адреса места проживания, контактного телефона, адреса электронной почты (при наличии), реквизитов правоустанавливающих документов на земельный участок; для юридических лиц - полного наименования, места нахождения, контактного телефона, факса, адреса электронной почты (при наличии), реквизитов правоустанавливающих документов на земельный участок):
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ____________________________________________________________________.

2. ____________________________________________________________________.

3. ____________________________________________________________________.

4. ____________________________________________________________________.

_______________                                                    ______________________________

               (подпись)                                                                                                                         (расшифровка подписи)

Дата _____________________

                             (число, месяц, год)

___________________                       ________________ __________________________

    (наименование должности)                                                       (подпись)                                     (расшифровка подписи)

Дата _____________________

                      (число, месяц, год)

Заявление принял специалист Администрации МО СП Варзуга Терского района:

Вх. № ______ от «_____»____________20___г.     _______________ ______________________

                                                                                                                (подпись)                  (ФИО специалиста)
Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на

условно разрешенный вид использования земельного

участка или объекта капитального строительства»
Для не сформированных земельных участков (оформляемых под строительство индивидуального жилого дома и попадающих согласно Правилам землепользования и застройке МО СП Варзуга в территориальную зону с условно разрешенным использованием под жилые дома отдельно стоящие)
Главе МО СП Варзуга Терского района
от _____________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

_______________________________________

(адрес места жительства, телефон)
________________________________________

________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка

Прошу выдать разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка:

1. испрашиваемого для ______________________________________________________

________________________________________________________________________________

2. расположенного по адресу: ________________________________________________

________________________________________________________________________________

3. площадью ______________ кв. м.

4. относящегося к территориальной зоне ______________ (в соответствии с Правилами землепользования и застройки муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района)

5. с условным видом разрешенного использования_______________________________

________________________________________________________________________________

Ознакомлен, что в соответствии с ч.10 ст.39 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно-разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения. Порядок предоставления разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка определен ст.39 Градостроительного кодекса РФ.

Обязуюсь все расходы, понесенные Администрацией МО СП Варзуга Терского района выплатить в полном объеме.
______________                                                                                      _______________________

           (дата)                                                                                                                                        (подпись)

Заявление принял специалист администрации МО СП Варзуга Терского района:

Вх. № ______ от «_____»____________20___г.     _______________ ______________________

                                                                                                                (подпись)                  (ФИО специалиста)
Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на

условно разрешенный вид использования земельного

участка или объекта капитального строительства»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования

земельного участка или объекта капитального строительства»


Да
Нет






Да
Нет
Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и подготовка результата предоставления муниципальной услуги





Организация и проведение заседания комиссии по землепользованию и застройке





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Установление наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами





Направление (передача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Установление наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Направление (передача) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление (передача) заявителю постановления Администрации МО СП Варзуга о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в разрешении





Заключение о результатах проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства





Подготовка постановления Администрации МО СП Варзуга о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства





Подготовка рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения





Назначение и проведение публичных слушаний по разрешению на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства








� Для физического лица


� Для юридического лица


� Для физического лица


� Для юридического лица
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